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Socialni sluzby mésta Prerova, p. o.

Kategorie subjektt udajt

Ucel zpracovani osobnich
udaja

Pravni zdklad a zpracovavané osobni udaje

Doba zpracovani

Zaméstnanci

Vedeni personalni a mzdové
agendy (vCetné dochazky,
dovolené, zdravotniho volna,
propustky k lékafi, pracovni
neschopnosti, prekdzky

v praci, oSetfovani ¢lena
rodiny, BOZP)

Pravnim zakladem je plnéni pravnich povinnosti
vyplyvajicich ze zakoniku prace, v oblasti BOZP,
danovych predpist a v oblasti socialniho,
zdravotniho a dlichodového pojisténi.

Za timto ucelem zpracovavame identifikacni
udaje (napf. jméno, pfijmeni, datum narozeni,
RC, bydlisté), tdaje nezbytné pro darfiovou
agendu (napft. informace o détech, zdravotnim
znevyhodnéni, daje o uplatfiovanych slevach),
posudek o zdravotni zpUsobilosti, idaje o
pfijmech, udaje o zdravotnim stavu vc.
ockovani, zdravotniho prlikazu, idaje o
zdravotni pojistovné, zdravotnim znevyhodnéni,
osobni stav, Udaje o vzdélani a predchozich
zaméstnanich, udaje o vzdélavani zaméstnancl
(seminare).

Za timto ucelem muze byt osobni
spis zaméstnance zpracovavan

po dobu trvani pracovniho poméru;
mzdové listy a dokumenty o vzniku,
trvani a ukonceni pracovné prdvniho
vztahu po dobu 30 let od skonceni
pracovniho poméru; evidence
dochazky, zaznamy pro Ucely
nemocenského nebo zdravotniho
pojisténi, ostatni zaznamy pro ucely
dlichodového pojisténi, zaznamy pro
ucely socialniho zabezpeceni,
dokumenty o mzdové agendé

po dobu 10 let po roce, kterého se
tykaiji.

PInéni pracovni smlouvy

Pravnim zakladem je plnéni smlouvy.

Za timto Ucelem zpracovavdme zejména
identifikacni udaje, kontaktni udaje, Cislo
bankovniho uctu, udaje o prijmech, pracovni
zarazeni, podpis.

Za timto uc¢elem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
pracovniho poméru zaméstnance.

Kontrola zaméstnancl

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na kontrole plnéni pracovnich ukoll ze strany
zaméstnancU a souhlas zaméstnance s pouZitim
otisku prstu k evidenci dochazky.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany do odvolani
souhlasu zaméstnancem, jinak

po dobu trvani pracovniho poméru.
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Za timto ucelem zpracovavdme identifikacni
Udaje, Udaje o dochazce a otisk prstu.

Orientace klient( a jejich
navstév

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce,
klientl socidlnich sluzeb a jejich navstév.

Za timto ucelem zpracovavame jméno, pfijmeni,
pracovni zarazeni a fotografie. Tyto jsou potom
zachyceny na identifikacnich kartach
jednotlivych pracovnik( socidlnich sluzeb nebo
zverejnény u pokojll jednotlivych klientd,
zejména v domové pro seniory, jakozto
informace o odpovédném pracovnikovi.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
pracovniho poméru.

Propagace Socialnich sluzeb
mésta Prerova, p. o.

Pravnim zakladem je souhlas zaméstnance.

Za timto Ucelem zpracovavdme a zverejiiujeme
fotografie, pfipadné videozaznamy
zaméstnanc( spolecné se jménem a pfijmenim,
pfipadné pracovni pozici.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany na dobu
neurcitou (do odvolani souhlasu
zaméstnance). Odvolanim souhlasu,
nejsou dotéena zpracovani
provedenad pred timto odvolanim
souhlasu.

Vymahani narokd ze smluv

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce.
Za timto Uucelem zpracovavame veskeré udaje

v dokumentech, které mohou slouzit jako dlikaz
v pfipadé sporu, zejména identifikacni udaje,
kontaktni udaje, ucetni udaje, informace o
vyplatach platu apod.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 5 let,
v pfipadé trvani soudniho sporu

po celou jeho dobu.

Soucinnost s exekutory pfi
exekuci zaméstnance /
insolvenénimi spravci pfi
insolvenci zaméstnance

Pravnim zakladem je plnéni pravni povinnosti —
zejména soucinnosti pfi provadéni srazek ze
mzdy.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
pracovniho poméru zaméstnance.
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e Zatimto Ucelem zpracovdavdme zejména
identifika¢ni Udaje, rodné Cislo, kontaktni udaje,
Udaje o pfijmech.

. . . e Pravnim zakladem je plnéni pravnich povinnosti
Evidence jizd, evidence &P P P

, , a opravnény zajem spravce. Za timto ucelem mohou byt osobni
vydanych ochrannych o e o (o .
, . o e Zatimto ucelem zpracovdvame identifikacni Udaje zpracovavany po dobu trvani
pracovnich pomucek, kli¢d aj., . L., Y , i ., ; . .
udaje (napf. jméno, pfijmeni), evidenci jizd a pracovniho poméru zaméstnance.

evidence razitek a publikaci . ., N .
velikost obleceni zaméstnancu.

e Pravnim zdkladem je plnéni pravnich povinnosti
podle § 76 a 77 zakona ¢. 372/2011 Sh.

e Zatimto ucelem zpracovavame udaje o
zdravotnickych pracovnicich pro Narodni registr | Za timto u¢elem mohou byt osobni

Zpracovani statistik a prehledd zdravotnickych pracovnikd — UZIS: jméno, Udaje zpracovavany vidy 30 dni

pfijmeni, rodné &islo, popf. datum narozeni, po ukonéeni smlouvy.

pracovni pozice, zaméstnan od-do na konkrétni

pracovni pozici, pracovisti, zahdjeni, preruseni

a ukonceni pracovniho poméru).

e Pravnim zédkladem je plnéni pravni povinnosti
podle § 40 bod 10 b) zakona ¢. 48/1997 Sh.

e Zatimto ucelem zpracovdvame udaje o
zdravotnickych pracovnicich pro zdravotni
pojistovny: jméno, pfijmeni, titul, rodné Cislo,
kategorie nositele vykonu, Uvazek, zahajeni,
preruseni a ukoncéeni pracovniho poméru, scan
maturitniho vysvédceni, pripadné dalsich
dokumentl prokazujicich odborné vzdélani
(specializace, diplom).

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany vidy 3 mésice
po ukonceni trvani smlouvy.

Zpracovani statistik a prehled
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Uchazeci o zaméstnani

Vymahani pfipadnych
pohledavek, dokumentace pro
pfipad kontroly

Uchovani Zivotopist pro ucely
vybéru vhodného kandidata
na zaméstnance

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na vymahani narokl vyplyvajicich z pracovnich
smluv a pravnich predpist (zejm. zakona

¢. 89/2012 Sb., a nafizeni vlady ¢. 351/2013 Sb.)
Za timto Uucelem zpracovavame veskeré udaje
obsazené v dokumentech, které mohou slouzit
jako dukaz v pfipadé sporu nebo kontroly ze
strany organl verejné spravy, zejména
identifikacni Udaje, kontaktni Udaje, ucetni
Udaje, Udaje o poruseni pracovni kazné, udaje
o vyplatach mezd apod.

Pravnim zakladem je souhlas uchazece o
zaméstnani.

Za timto ucelem jsou zpracovavany zejména
identifikacni Udaje, kontaktni Udaje, udaje o
vzdélani a ockovani, dalsi Udaje poskytnuté
uchaze¢em zejména v Zivotopisu a motivacnim
dopisu a vypis z rejstfiku trestd (tento se
doklada az k podpisu smlouvy véetné |lékafského
posudku — zdravotni zpUsobilosti), je-li to
nezbytné nebo ucelné.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 4 let

po skonceni platnosti smlouvy,

v pfipadé trvajiciho sporu po dobu

jeho trvani.

-

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu

6 mésicti nebo do odvolani souhlasu
uchaze¢em o zaméstnani.
Odvolanim souhlasu nejsou dotcena
zpracovani provedena pred timto
odvolanim.

Prokazani nediskriminace

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na prokdazani nediskriminac¢niho

zachdzeni.

Za timto Ucelem jsou zpracovavany zejména
identifikacni Udaje, kontaktni Udaje a dalsi udaje
poskytnuté uchaze¢em zejména v Zivotopisu a
motivacnim dopisu.

Za timto uc¢elem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 3 let
od vybérového fizeni (pro pfipadné
prokazani nediskriminace).
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Studenti na praxi, staZisté

Dodavatelé zboii a sluZzeb
a jiné subjekty, s nimiz
jsou uzavieny
soukromopravni vztahy —
vcetné sponzort (darovaci
smlouvy)

PInéni smlouvy

Pravnim zakladem je plnéni smluvnich
povinnosti.

Za timto ucelem zpracovavame zejména
identifika¢ni udaje, kontaktni Udaje, podpis.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
smlouvy.

Vymahani pfipadnych
pohledavek, dokumentace pro
pfipad kontroly

Zajisténi radného plnéni
smluv, véetné kontaktu se
smluvnim partnerem

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na vymahani narokd vyplyvajicich ze smluv a
zakon( (zejm. zédkona €. 89/2012 Sb.)

Za timto Uucelem zpracovavame veskeré udaje
obsazené v dokumentech, které mohou slouzit
jako dukaz v pfipadé sporu nebo kontroly ze
strany organl verejné spravy, zejména
identifikacni Udaje, kontaktni Udaje, ucetni
Udaje, Udaje o poruseni pracovni kazné, udaje
o vyplatach mezd apod.

Pravnim zakladem je plnéni smlouvy.
Za timto ucelem zejména identifikacni udaje,
kontaktni Gdaje, podpis.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 4 let

po skonceni platnosti smlouvy,

v pfipadé trvajiciho sporu po dobu

jeho trvani.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu trvani
zavazkul ze smlouvy.

PInéni povinnosti v oblasti
Gcetnictvi a dani

Pravnim zakladem je plnéni pravnich povinnosti

plynoucich ze zakona o Ucetnictvi, zakona o
zaddvani verejnych zakazek a danovych zakond.
Za timto ucelem zpracovavdme zejména
identifika¢ni udaje, kontaktni Udaje,

¢. bankovniho Gétu, ICO, DIC, podpis.

Za timto ucelem musi byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 5 let
(ucetni doklady) a 10 let
(dokumentace o zadavacim fizeni).

Vymahani pfipadnych
pohleddvek, dokumentace pro
pfipad kontroly

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na vymahani narokd vyplyvajicich z
dodavatelskych smluv, zdkona ¢. 89/2012 Sb. a
nafizeni vlady ¢. 351/2013 Sh.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 4 let
po skonceni platnosti smlouvy,

5
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Vsechny subjekty

Zajisténi bezpecnosti majetku
zaméstnancu, vefejnosti a
dalsich osob

Za timto ucelem zpracovavame veskeré udaje
obsazené v dokumentech, které mohou slouzit
jako dlikaz v pripadé sporu nebo kontroly ze
strany organi verejné spravy. Takto
zpracovavame zejména identifikacni udaje,
kontaktni Udaje, ucetni Udaje, historii a kvalitu
dodavek, udaje o reklamacich a jejich vyfizeni
apod.

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na zajisténi bezpecnosti majetku, klientl a
zaméstnancu.

Za timto Ucelem provozujeme v prostorach
domova pro seniory kamerovy systém.

v pfipadé trvajiciho sporu po dobu
jeho trvani.

-

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 7 dn.

Zajisténi bezpecnosti majetku
zaméstnancu, vefejnosti a
dalsich osob

Pravnim zakladem je opravnény zajem spravce
na zajisténi bezpecnosti majetku, klientl a
zaméstnancd.

Za timto Uucelem vedeme Knihu navstév, v niz
zpracovdvame jméno a pfijmeni navstév a
pfipadné informaci, za kym pfisly.

Za timto uc¢elem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany po dobu 5 let.

Archivace

Pravnim zakladem je plnéni pravni povinnosti
dle zdkona €. 499/2004 Sb. O archivnictvi a
spisové sluzbé.

Za timto ucelem mohou byt osobni
Udaje zpracovavany i po odpadnuti
vsech vySe uvedenych uceld, a

to po primérenou dobu uvedenou
v spisovém a skartacnim fadu

Socialnich sluZzeb mésta Prerova, p.o.
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V rdmci zpracovani osobnich udaji mize dojit ze strany Socidlnich sluZzeb mésta Pferova, p. 0. k prfedani osobnich udaji témto prfijemcim:
e zpracovatellim, ktefi zpracovavaji Vase osobni Udaje dle nasich pokyn(, zejména:
o dodavatelim dochazkového systému,
o dodavatelim mzdového systému,
o dodavatelim ucetniho systému,
o externim poskytovatelm servisnich sluzeb, napt. v oblasti IT,
e poskytovateli pracovné lékarskych sluzeb
e poskytovatelim préavnich sluzeb,
e zdravotnim a jinym pojistovnam,
e psychologlm pfi poskytovani sluzby supervize
e organlm verejné moci a jinym subjektiim, jestlize to vyZaduje platny pravni predpis (zejména Ministerstvo prace a socidlnich véci, Policie, soudy,
exekutofi, insolvenéni spravci, notafi v poziistalostnim fizeni, finan¢ni sprava, Ceska sprava socialniho zabezpeceni),
e jinym subjektim v pfipadé neocekavané udalosti, ve které je poskytnuti Udaji nezbytné za ucelem ochrany Zivota, zdravi, majetku nebo jiného
verejného zajmu nebo je-li to nezbytné k ochrané nasich prav, majetku ¢i bezpecnosti.

Socialni sluzby mésta Prerova, p. 0. zpracovavaji osobni Udaje zplisobem, ktery zajistuje jejich naleZité zabezpeceni, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych
technickych nebo organizacnich opatreni pred neopravnénym ci protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim.



